
Mode d’emploi

Emballage et protection des œuvres
Les œuvres sont remises dans 
un emballage protecteur (sac ou papier 
bulle). Merci de :
– 	conserver l’emballage pour le retour,
– 	ne jamais poser d’adhésif sur le cadre,
– 	protéger en priorité la face visible  
	 de l’œuvre.

Pour un transport en toute sécurité 
de l’œuvre
– 	transporter l’œuvre à plat  
	 ou sur chant,
– 	ne rien poser dessus,
– 	utiliser le sac de transport ou  
	 le papier bulle fourni, à restituer.

(Si plusieurs œuvres sont empruntées : 
les placer face contre face, de la plus 
grande à la plus petite, chacune étant 
individuellement emballée)

Manipulation sécurisée des œuvres
– 	les porter à deux mains,  
	 par les côtés,
– 	ne strictement jamais les saisir  
	 par les baguettes du cadre,
– 	les manipuler individuellement. 

L’œuvre doit être conservée dans 
un environnement adapté
– 	pas de source de chaleur directe  
	 (radiateur, cheminée, cuisine…),
– 	pas de lumière directe  
	 (fenêtre, baie vitrée…),
– 	pas d’humidité  
	 (salle de bain, cuisine, extérieur),
– 	pas de fumée.

Merci de dépoussiérer le cadre avec 
un chiffon sec, de nettoyer le verre 
ou le plexiglas de l’encadrement avec 
un produit approprié (sans solvants 
ni alcool).
L’œuvre doit rester au domicile de 
l’emprunteur pendant toute la durée 
du prêt.

Pour un accrochage sûr 
et respectueux
– 	respecter les points d’accroche prévus,
– 	ne pas tendre de ficelle ou de fil entre  
	 deux fixations,
– 	utiliser des systèmes adaptés :  
	 cimaises, crochets X, vis chevillées,
– 	veiller à ce que l’œuvre soit de niveau  
	 et à une hauteur confortable.

De façon générale, il ne faut pas agir sur 
l’encadrement de l’œuvre.

Rappels, engagements 
de l’emprunteur
– 	ne pas prêter l’œuvre à un tiers,
– 	ne pas la déplacer hors de votre domicile,
– 	ne pas modifier l’encadrement ni  
	 intervenir sur l’œuvre,
– 	signaler immédiatement tout incident :  
	 choc, chute, dégradation, vol,
– 	restituer l’œuvre à la date prévue,  
	 dans son emballage, dans la même  
	 structure relais.

Bien manipuler, transporter et accrocher une œuvre empruntée  
à l’Artothèque Archipel Maison Salvan – Ville de Labège

Les œuvres sont en partage ; avec un minimum d’attention, elles circuleront longtemps, de prêt en prêt. 

Pour toute question relative à la manipulation, le transport et l’accrochage des œuvres,  
contactez l’équipe de l’Artothèque Archipel Maison Salvan – Ville de Labège : artotheque@ville-labege.fr


